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¢l 1 Predmét upravy
1) Smérnice ¢. 1/2023 - Interni postupy fizeni vyzev a administrace projektd pro IROP 2021-2027 stanovuji
jednotnd zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni, vybéru a monitoringu projektovych zamér(
integrovanych projektl pfi realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Bohdanecsko 2021-
2027 v ramci programového ramce Integrovaného regionalniho operacniho programu v programovém obdobi
2021-2027.
2) Smérnici véetné jeji ptilohy schvaluje Valna hromada.
3) Prilohou €. 1 je Eticky kodex.
¢l. 2 Vymezeni pojmu a zkratek
1) Integrovany regionalni operaéni program 2021-2027 (dale ,IROP“) — operacni program fizeny Ministerstvem
pro mistni rozvoj financovany z Evropského fondu pro regionalni rozvoj.
2) Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Bohdanecsko 2021-2027 (dale ,,SCLLD“) — uceleny
rozvojovy dokument pro Gzemi MAS pfistupny na: https://mas-bohdanecsko.cz.
3) MS2021+ - jednotny monitorovaci systém pro administraci evropskych dotaci pfistupny na:
https://iskp21.mssf.cz/.
4) Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky (dale ,CRR“) — je zprostiedkujici subjekt zajistujici administraci
7adosti o podporu pro Ministerstvo pro mistni rozvoj CR.
5) Ridici organ IROP (dale ,,RO IROP“) — organ zodpovédny za ucelné, efektivni a hospodarné Fizeni a provadéni
programu IROP v souladu se zdsadami fadného finanéniho Fizeni je Ministerstvo pro mistni rozvoj CR.
6) Vyzva MAS — akt MAS vyzyvajici Zadatele k poddni Zadosti o podporu. Uceleny dokument MAS, ktery obsahuje
veskeré informace potiebné k podani Zadosti o podporu.
7) Opatreni SCLLD — opatfeni programového ramce IROP v ramci SCLLD.
8) Programovy ramec IROP — ramec definujici realizaci ¢asti SCLLD prostiednictvim IROP.
él. 3 Identifikace mistni akéni skupiny
Nazev: MAS Bohdanecsko, z. s.
Pravni subjektivita: zapsany spolek
IC: 226 10 502
Adresa sidla: Masarykovo ndam. 1, 533 41 Lazné Bohdanec
Kancelar MAS: Sipkova 47, 533 41 Lazné Bohdane&
Kontaktni Udaje: tel: 732 881 851, e-mail: info@mas-bohdanecsko.cz

Internetové stranky:  https://mas-bohdanecsko.cz

Datova schranka: mgffw7m
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él. 4 Vypracovani a aktualizace internich postupt

Interni postupy MAS Bohdanecsko, z. s. plni funkci vnitini smérnice pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér
projektovych zamér( integrovanych projektl pti realizaci SCLLD v ramci programového ramce Integrovaného
regionalniho operac¢niho programu (IROP) v programovém obdobi 2021-2027 (dale ,,Interni postupy nebo IP).

Interni postupy jsou zpracovany pro realizaci SCLLD a jsou zpracovdny ve smyslu Stanov MAS Bohdanecsko,
z.s.! a vsouladu sjednacimi Ffaddy MAS, s Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych ndstrojd
a regionalnich akcnich plan( v programovém obdobi 2021-2027 (dale ,MP-INRAP“) a s dokumentem
»Akceptace programového rdmce IROP integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje”.

Za vypracovani Internich postupU a jejich aktualizaci je odpovédna Kancelaf MAS. Kancelar MAS aktualizuje IP
v ndvaznosti na zmény v jednotném metodickém prostredi (dale ,JMP“), tohoto dokumentu nebo zmény
vyvolané zménou legislativy, nejpozdéji vsak pred vyhlasenim dalSich vyzev MAS.

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP.

Pfi feseni akutnich problém( tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje zastupce kancelare MAS
(zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) bezprostfedné po zjisténi problému Zaznam k realizaci projektu. Zaznam
schvaluje pfimy nadfizeny pracovnika, ktery zaznam vytvofil. Zdznam bude obsahovat minimalné registracni
Cislo projektu, popis problému a zplsob jeho feseni, zodpovédnou osobu za vypracovani a schvaleni zaznamu
a datum platnosti. Zdznam bude uloZen na MAS ve sloZce projektového zaméru / projektu jako neverejny
dokument pro Zadatele/pfijemce.

élL 5 Administrativni kapacity MAS

Cinnost organ MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi 2021~
2027. Kompetence jednotlivych organi MAS jsou dany Stanovami MAS Bohdanecsko, z. s.

Valna hromada (dale ,VH") je nejvy$sim organem MAS. VH tvofi vSichni ¢lenové MAS. Jednani je upraveno
Jednacim Fadem Valné hromady MAS Bohdaneésko, z. s>. Pravomoci VH upravuji Stanovy MAS Bohdaneésko,
z.s. VHma k 31. 7. 2023 32 ¢lend.

PFedstavenstvo je rozhodovacim organem MAS. Clenové Pfedstavenstva jsou voleni z partnerd MAS, pficemi
vefejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin nepfesdhne 49 % hlasovacich prav. Kompetence Pfedstavenstva
jsou vymezeny Stanovami MAS Bohdanecsko, z. s. Jednani je upraveno Jednacim radem Pfedstavenstva MAS
Bohdanedésko, z. s. 3.Pfedstavenstvo ma k 31. 7. 2023 5 ¢&lend.

Vybé&rova komise (déle ,VK“) je vyb&rovym organem MAS. Clenové VK jsou voleni ze subjektd, které na Gzemi
MAS prokazatelné pUsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepresahne 49 % hlasovacich
prav. Kompetence VK jsou vymezeny Stanovami MAS Bohdanecsko, z. s. Hlavnim Ukolem tohoto organu je
hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii. VK navrhuje poradi projektl podle poctu bodd dosazenych
ve vécném hodnoceni. VK ma k 31. 7. 2023 9 ¢lend.

Pro proces hodnoceni a vybéru projektd v Programovém ramci IROP MAS nebude vyuZivat externi experty.

Kontrolni komise (déle ,KK“) je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni z partner
MAS. Kompetence KK jsou vymezeny Stanovami MAS Bohdanecsko, z. s. Jednani je upraveno Jednacim radem

1 https://mas-bohdanecsko.cz/o-nas/dokumenty/stanovy-spolku

2 https://mas-bohdanecsko.cz/o-nas/dokumenty/interni-smernice

3 https://mas-bohdanecsko.cz/o-nas/dokumenty/interni-smernice
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Kontrolni komise MAS Bohdaneésko, z. s*. KK provadi pfezkum hodnoceni a Fe$i stiznosti na &innosti MAS. KK
ma k 31. 7. 2023 3 ¢leny.

Kancelafr MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni kanceldfe MAS ve vztahu
k realizaci strategie CLLD — programového ramce IROP je vedouci pracovnik SCLLD a projektovy manazer SCLLD.
Pracovnici odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni naplné (soucast pracovni smlouvy) a mohou
pracovat pro SCLLD i na castecné uvazky. V pfipadé stfetu zajm( se pracovnici kancelafe MAS navzajem
zastupuji. Za chod Kancelare MAS je odpovédny vedouci pracovnik SCLLD.

éd.6  Vyzvy MAS

Pfi vyhlasovani vyzev MAS Bohdanedsko, z. s. respektuje podminky vyzev na podporu integrovanych projektl
CLLD, které vyhla$uje RO IROP.

RO IROP vyhlasuje vyzvy k predkladani zadosti o podporu integrovanych projektd CLLD (dale jen ,vyzva RO
IROP“) a zvefejfiuje je na svém webu®.

Vyzvu MAS je mozné vyhlasit po schvaleni PR IROP SCLLD, vypracovani a schvaleni IP, vyhlaseni nadfazené vyzvy
RO IROP a po schvaleni vyzvy MAS Piedstavenstvem.

Nadfazenou vyzvou RO IROP jsou stanoveny zakladni parametry vyzvy MAS, z nich? pouze nékteré mize MAS
upravit a omezit. MAS nemdze vyhlasit vyzvu pfed vyhlaenim vyzvy RO IROP a nemdze ji ukonéit pozdé&ji, nez
je stanoveno datum ukonéeni pFijm( zadosti ve vyzvé RO IROP.

MAS v nadvaznosti na vyhlaenou vyzvu RO IROP vyhladuje vyzvu na pfijem projektovych zdmér(i mimo
monitorovaci systém MS2021+ zvefejnénim textu vyzvy na svych webovych strankach®.

A. Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev na kalendaini rok a jeho aktualizace zpracovdva kancelar MAS a schvaluje
ho Predstavenstvo. Schvaleni harmonogramu vyzev na nasledujici kalendarni rok probihd vidy do 31.12.
probihajiciho kalendafniho roku. V pripadé potfeby zajistuje kancelar MAS jeho aktualizaci.

Kanceldaf MAS zvefejriuje harmonogram vyzev na svych internetovych strankach MAS a zasila schvéleny
harmonogram vyzev RO IROP. Odpovédnost za zvefejnéni a odeslani harmonogramu vyzev nese vedouci
pracovnik SCLLD.

B. Pfiprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

Vyzva MAS mUze byt vyhladena po vyhlageni pribéiné vyzvy RO IROP pro CLLD (dale ,vyzva RO“), po schvéleni
textu vyzvy a jejich pfiloh, internich postupi MAS pro IROP a hodnoticich kritérii projektovych zamérd.
Ukonceni pfijmu projektovych zamérl vyzvy MAS nesmi nastat pozdéji, nez je stanoveno datum ukonceni
pFijmu 7adosti ve vyzvé RO IROP.

Datum ukonceni pfijmu projektovych zamér( miize nastat nejdrive 30 kalendarnich dni po datu vyhlaseni vyzvy.
Datum ukonceni pfijmu projektovych zamér( muizZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahdjeni pfijmu
projektovych zamér.

Vyzva MAS splnuje tato specifika:
a) Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO IROP a SCLLD.
b) Vyzva MAS je kolova.

c) Vyzva MAS se vztahuje na celé Uzemi MAS, na kterém je realizovano SCLLD.

4 https://mas-bohdanecsko.cz/o-nas/dokumenty/interni-smernice

5 https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027 /temata/clid

6 https://mas-bohdanecsko.cz/
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d) Soucastivyzvy je seznam ptiloh zadosti o podporu, které MAS piebira z vyzvy RO IROP, pfipadné si stanovuje
dalsi pfilohy.

e) Ve vyzvé MAS je dale uvedeny odkaz na IP MAS a odkaz na Obecnda a Specifickd pravidla pro Zadatele
a pfijemce. Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, ktera je platna ke dni vyhlaseni vyzvy
MAS, a v dobé realizace se ptijemce fidi vzdy aktualni verzi vySe uvedenych Pravidel.

f) Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a kritéria pro
vécné hodnoceni.

g) Na zakladé vyzvy MAS probéhne hodnoceni jednotlivych projektovych zamérd po skonceni terminu pro
predkladani zamérd. Projektové zaméry, které vyhovi podminkam vécného hodnoceni MAS a jsou ze strany
MAS vybrany, jsou Zadateli pfepracovany do podoby pIné verze Zadosti o podporu v MS2021+.

Zaméstnanci kanceldfe MAS (zodpovidd vedouci pracovnik SCLLD) pfipravi vyzvu MAS podle vyzvy RO IROP.
Vyzva MAS respektuje zaméreni opatfeni programového ramce IROP, Uzemi MAS, finan¢ni rdmec opatreni,
cilové hodnoty indikatort a Ihaty pro ukonceni pfijmu projektovych zamérua.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi zaméstnanec kancelare MAS (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) v souladu
s MP INRAP na zakladé zmény legislativy, zmény nadfazené metodiky, nélezi z kontrol/auditd/
administrativniho ovéreni. Zména vyzvy musi byt radné odlvodnénd, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi
obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé
doposud nebyl ukonéen ptijem zadosti o podporu.

Nelze provést tyto zmény kolové vyzvy:

a) zrusit vyhlasenou vyzvu,

b) snizit alokaci vyzvy,

c) zmeénit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydajd,

d) zmeénit miru spolufinancovani,

e) zmeénit vécné zaméreni vyzvy,

f) zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
g) posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,
h) posunout datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

i) meénit kritéria pro hodnoceni projektovych zamérua.

Zmény vyzvy schvaluje Predstavenstvo.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje zaméstnanec kanceldfe MAS (zodpovida vedouci
pracovnik SCLLD) potencidlni Zadatele. Zaméstnanec kanceldfe MAS (zodpovidd vedouci pracovnik SCLLD)
zverejiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dnll od schvaleni vyzvy Pfedstavenstvem na svém
webu https://mas-bohdanecsko.cz.

Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy aZ po ukoncéeni doby udrZitelnosti vSech projektd
v SC5.1 IROP.

10) Na vyzadani MAS zasila RO IROP dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné ptiloh).

1)

2)

C. Tvorba hodnoticich kritérii

Pred vyhlasenim vyzvy MAS pripravi zaméstnanec kancelare MAS (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) kritéria
pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a kritéria vécného hodnoceni. MAS stanovuje primarné
kritéria, kterd hodnoti ptinos projektl k pInéni zamér a cilt SCLLD.

Zakladni charakteristika hodnoticich kritérii:

a) Kritéria jsou rozc¢lenéna dle fazi procesu hodnoceni.
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b) Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektového zaméru se schvalenou SCLLD.
c) MAS hodnotici kritéria uvadi jako pfilohu ke kazdé vyzvé.

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni

a) Operace prispiva k dosazeni cil( a vysledk( pfisluseného opatfeni CLLD,

b) Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni,

c) Kritéria jsou stanovena s ohledem na charakter podporovanych aktivit,

d) Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projektd:
= Ueelnost
= Efektivnost
= Hospoddrnost
= Pottebnost
=  Proveditelnost
= Soulad s horizontalnimi principy

Zameéstnanec kancelafre MAS (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) stanovi, ktera kritéria pfijatelnosti jsou
napravitelna a nenapravitelna. Kritéria formalnich ndleZitosti jsou vidy napravitelna.

Kritéria pro kontrolu formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti maji formu vylucovacich kritérii v podobé:
splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.

V pfipadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovava zaméstnanec kanceldafe MAS (zodpovida
vedouci pracovnik SCLLD) jednu sadu kritérii.

Zaméstnanec kancelare MAS (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) urci zplisob bodovani jednotlivych kritérii
pro vécné hodnoceni a ur¢i minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.
Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodu.

V pripadé potreby jsou kritéria konzultovana s ¢lenem/¢leny VK.

10) Kritéria pro hodnoceni schvaluje Pfedstavenstvo MAS.

1)

2)

1)

2)

3)

4)
5)

D. Kontrolni listy
Zaméstnanec kancelafe MAS zpracuje kontrolni listy pro hodnoceni projektovych zamér(.

Kontrolni listy zvefejiiuje zaméstnanec kancelare MAS (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) po schvéleni
Predstavenstvem MAS na internetovych strankach u konkrétni vyzvy MAS.

E. Pfijem projektovych zamért

Pfijem projektovych zaméru od Zadatelll na MAS probihda mimo monitorovaci systém MS 2021+ prostiednictvim
systému datovych schranek.

Projektovy zamér Zadatel zpracuje do predepsanych formularl a Sablon, které jsou zvefejnény s kazdou vyzvou.

Vyplnény formular ve formdatu PDF, elektronicky podepsany statutdrnim zdstupcem Zadatele nebo osobou
opravnénou k zastupovani Zadatele na zakladé plné moci, nejpozdéji v den ukonceni pfijmu projektovych
zameér(l poda vcetné viech pfriloh prostfednictvim datové schranky na MAS (ID datové schranky: mgffw7m).

Zadatel uvede do predmétu zpravy &islo vyzvy, do které podava projektovy zamér.

Seznam pfrijatych projektovych zamér( zverejiiuje zaméstnanec kancelare MAS (zodpovida vedouci pracovnik
SCLLD) na internetovych strankdch’ do 5 pracovnich dnti od ukonéeni pfijmu projektovych zamérd na MAS.

7 https://mas-bohdanecsko.cz
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él. 7 Hodnoceni a vybér projektovych zaméru

Hodnoceni projektovych zamér( je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany od podani projektovych zamér(
do podani Zadosti o podporu v MS2021+. Hodnoceni projektovych zamért na MAS probiha ve tiech fazich:

a) Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti projektovych zamért — provadi kancelar MAS

b) Vécné hodnoceni projektovych zamérl — provadi Hodnotici komise a potvrzeni provadi Vybérova komise.
c) Vybér projektovych zamér( — provadi Pfedstavenstvo.

d) Hodnoceni Zzadosti o podporu ze strany CRR.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle pfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektovych zaméra
a vypliuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odtdvodnéni vysledku hodnoceni.

A. Kontrola formalnich néleZitosti a prijatelnosti projektovych zamért kancelafi MAS

Pfi kontrole formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti uplatiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem
a zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel
provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovéruje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zZadosti, se net¢astni hodnoceni projektovych zamér(
ve vyzvé. Na osoby, které provadéji kontrolu formadlnich ndlezitosti a pfijatelnosti, se vztahuje ustanoveni
o stfetu zajmU (podle kapitoly Opatreni proti stfetu zajmu IP).

Pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti jsou zaméstnanci kancelafe MAS pfifazeni k projektovych
zamérl jako hodnotitel a schvalovatel podle pracovni vytizenosti a zamezeni stietu zajm0. Za pfifazeni
hodnotitele a schvalovatele zodpovida vedouci pracovnik SCLLD. Vystupem kontroly formalnich naleZitosti
a prijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektového zdméru.

Kancelar MAS mUzZe zahajit administrativni kontrolu hned po pfijeti projektového zaméru, neni nutné cekat do
konce Ihaty pro podani projektovych zamér(. Lhta pro provedeni administrativni kontroly je 20 pracovnich
dni od ukonceni pfijmu projektovych zamér(. Po dobu, po kterou MAS nem{ze projektovy zamér administrovat
se tato lh(ta pozastavuje (napt. od data odeslani vyzvy k doplnéni do provedeni pozadovanych doplnéni
Zadatelem).

Pokud pfi kontrole formalnich naleZitosti a pfijatelnosti Zadost nesplni jedno Ci vice napravitelnych kritérii,
pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni projektového
zaméru maximalné dvakrat. Lh(ta pro doplnéni Zadosti je 5 pracovnich dnd od odeslani vyzvy k doplnéni
Zadateli, v odlvodnénych ptipadech lze lhdtu prodlouZit maximalné o 5 pracovnich dnt. V pfipadé
nedostatecného doplnéni, nebo v pfipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana 2. vyzva
k doplnéni zadosti. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda doplnény projektovy zamér splriujici vSechna
kritéria, je hodnoceni ukonfeno — tzn., projektovy zamér nesplnil formalni ndleZitosti nebo podminky
pfijatelnosti.

Zadatel nesmiv projektovém zaméru upravovat Udaje, k jejichz doplnéni nebo vyFeseni nesouladu nebyl vyzvan.
PFi zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje navic nad pozadavek administrativni kontroly, nejsou
tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni.

O ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti je Zadatel informovan elektronicky do 5 pracovnich
dni. Ukoncenim administrativni kontroly se rozumi ukonéeni hodnoceni vsech projektovych zamérd v dané
vyzveé.

Kazdy Zadatel mlZe podat Zadost o prezkum v pfipadé negativniho vysledku kontroly formalnich nalezitosti

a prijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podéni zadosti o prezkum vzdat. Podrobnosti v kapitole Piezkum
hodnoceni projektd IP.
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9) Po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, vyreSeni pfipadnych Zadosti o prezkum a opravného
hodnoceni, informuje zaméstnance kancelaire MAS (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) elektronicky ¢leny VK
o ukonceni faze kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti véetné prezkumdi. Lhita pro vécné hodnoceni
zacina bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonéeni faze kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti
véetné prezkumi ¢lendm VK.

B. Vécné hodnoceni

1) Do vécného hodnocenijsou predany zameéstnancem kancelare (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) projektové
zaméry, které splnily podminky kontroly formalnich nalezitosti a prijatelnosti.

2) Zavécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise.

3) Vybérova komise dokonéi hodnoceni projektovych zamérd nejpozdéji do 20 pracovnich dnti od ukondeni faze
kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti (po uplynuti Ih(ity pro podani zZadosti o pfezkum, resp. po podani
vzdani se prava podani Zadosti o pfezkum vSech Zadateld, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi kontroly
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti) podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.

4) Pravidla jednani Hodnotici/Vybérové komise jsou dana témito IP.

5) Ze ¢lend Vybérové komise je vytvorena hodnotici komise, ktera provadi vécné hodnoceni projektovych zamérd
ve vyzvé MAS. Hodnotici komise se sklada z 3 ¢lend Vybérové komise, hodnotici komise dodrzuje podminku
hlasovacich prav. Odpovédnost za vybér ¢lent do konkrétni hodnotici komise ma vedouci pracovnik SCLLD. Na
jedndani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektovému zaméru, ktery predlozi
¢lenové hodnotici komise na jednani VK. Vécné hodnoceni predloZenych Zadosti a seznam hodnocenych
projektovych zamér( serazenych podle vécného hodnoceni schvaluje VK na svém zasedani, ptip. hlasovanim
per rollam.

6) Zaméstnanec kancelafe MAS z povéreni predsedy VK (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) zasila pozvanku
na jednani hodnotici komise do 10 pracovnich dni od ukondéeni faze kontroly formalnich nalezitosti
a prijatelnosti, resp. do 10 pracovnich dnt od stanoveni povinnosti provést opravné hodnoceni, ¢leniim
hodnotici komise, RO IROP (zastupce RO IROP se mdze Ucastnit jednani v roli pozorovatele).

7) Zaméstnanec kancelare MAS (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) pripravi veskeré podklady pro hodnoceni.

8) Zaméstnanec kancelafe MAS (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) zajisti pfed zahdjenim hodnoceni proskoleni
viech ¢lend hodnotici komise o stfetu zajm( a seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani. Na cleny
hodnotici komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajm( (podle kapitoly Opatreni proti stfetu zajmu IP).

9) Na jednani hodnotici komise je pfitomen alespor jeden zaméstnanec kancelare MAS, ktery zapisuje vysledky
jedndni komise.

10) Hodnotici komise dodrzuje podminku hlasovacich prav.
11) Clenové hodnotici komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

12) Na jednani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru, ktery je soucasti zapisu
z jednani hodnotici komise jako pfiloha. Clenové hodnotici komise hodnoti hlasovanim, vyplfiuji a podepisuiji
kontrolni list ke kazdému projektovému zameérq.

13) Kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru predloZi ¢lenové hodnotici komise na jednani Vybérové
komise. Jednani Vybérové komise mlzZe probéhnout per rollam.

14) O vécném hodnoceni predlozenych 7adosti hlasuje Vybérova komise. Clenové VK, ktefi jsou ve stietu z4jmda,
se mohou formalné zdcastnit (v zajmu zajisténi usnasenischopnosti), diskuze i hlasovani se ale zdrZi (podle
kapitoly Opatreni proti stfetu zajmu IP).

15) Ze zasedani VK/hlasovani per rollam VK vznikne zépis, ktery obsahuje projektovém zaméry sefazené sestupné
podle dosazenych bod(, rozdélené na projektové zaméry, které splnily a nesplnily podminky vécného
hodnoceni. Postup v pripadé rovnosti bodd bude soucasti kritérii vécného hodnoceni.

10z 21



J
e~
MAS Bohdanecsko

16) Po zasedani VK/hlasovani per rollam je zaméstnancem kancelafe MAS (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD)
jsou Zadatelé elektronicky informovani o vysledku hodnoceni nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od ukonéeni
vécného hodnoceni.

17) Ode dne doruceni vysledku hodnoceni bézi Zadateli hiita pro mozZnost podani Zadosti o prezkum v pfipadé
negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou podani Zadosti o prezkum vzdat.
Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Pfezkum hodnoceni projektovych zamér( IP.

18) Po uplynuti Ihdty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o pfezkum
vsech Zadateld, resp. po vyfizeni Zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni, jsou projektové zaméry predany
Predstavenstvu. Podrobnosti o vybéru projektovych zamérd jsou uvedeny v kapitole Vybér projektovych
zdméru IP.

19) Clenové hodnotici komise/VK podepisuji zapis s vysledky jednani na misté, vyjimkou je situace, kdy probiha
hlasovani per rollam VK. V tomto pfipadé VK maji navrh zapisu k dispozici k pfipominkam spolu s dalSimi
podklady k hlasovani per rollam. Spravnost zdpisu stvrzuje podpisem predseda VK a urceny ovéfovatel zdpisu.
Navrh zapisu vypracuje povéreny zaméstnanec kancelare MAS (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD). Lh{ta pro
uplatriovani pripominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho zaslani. Lhlita na vyporadani a zapracovani
pripominek k zapisu je 3 pracovni dny. Upraveny zdpis véetné vyporadani pripominek zasle zpracovatel zédpisu
do 3 pracovnich dnti ¢lendm hodnotici komise/VK. Pokud zpracovatel zapisu neobdrzi pfipominky/dalsi
pfipominky, bude povaZzovat zapis za schvéleny ¢leny VK. V ptipadé pretrvavajicich pfipominek schvali ¢lenové
hodnotici komise/VK zapis na dals$im zasedani.

~

C. Vybér projektovych zaméri

1) Podminkou pro zarazeni projektového zaméru do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni
MAS.

2) Za vybér projektovych zamér( je odpovédny rozhodovaci orgdn MAS, tj. Pfedstavenstvo.
3) Pravidla jednani Pfedstavenstva jsou uvedena v Jednacim rfadu Predstavenstva.

4) Zameéstnanec kancelafe MAS (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) zasild pozvanku na zasedani c¢leniim
Predstavenstva do 5 pracovnich dnd od prfedani zapisu a vysledku vécného hodnoceni VK. Soucasti pozvanky
je zapis z jednani VK, popfipadé dalsi dokumentace MAS.

5) Jednani Predstavenstva se kona nejpozdéji do 15 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného hodnoceni
(po uplynuti IhGty pro podani zZadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zZadosti o prezkum
vSech ZadatelU, resp. po vyfizeni zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni).

6) Predstavenstvo vybira projektové zaméry na zdkladé navrhu VK. Clenové Predstavenstva, ktefi provadi vybér
projektovych zamérd na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajma (podle kapitoly
Opatreni proti stfetu zajmu IP).

7) Pfi vybéru projektovych zamérQ plati poradi projektovych zamérl a jejich bodové ohodnoceni z vécného
hodnoceni, nelze je ménit. V pfipadé rovnosti bodl dvou nebo vice projektovych zamér(i, postupuje
Predstavenstvo v souladu s Postupem pfti rovnosti bod, ktery je stanoven v kritériich vécného hodnoceni.

8) Predstavenstvo mUiZe urcit ndhradni projektové zaméry, které uvadi v zapise ze zasedani. Hrani¢ni projektovy
zamér je prvni nevybrany projektovy zamér, ktery splnil podminky vécného hodnoceni. Nahradnim projektovym
zamérem je hranicni projektovy zamér, popfipadé dalsi projektovy zamér ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky
vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek finanénich prostfedk( na jeho podporu. Pfedstavenstvo mize
urcit max. 2 nadhradni projektové zaméry v kazdé vyzvé.

9) Predstavenstvo zodpovida za alokaci vyzvy MAS. Pfedstavenstvo mizZe rozhodnout:

a) o navyseni alokace vyzvy aZ do vysSe celkovych zplsobilych vydaji na opatreni strategie CLLD pokud vyzva
nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni strategie CLLD, tak aby bylo moiné podpofit nahradni
projektovy/é zamér/y a to kdykoli pred vyhlasenim dalsi vyzvy.

b) o podpofe pouze hrani¢niho projektu po snizeni zptsobilych vydaji (CZV) projektového zaméru, ze kterych
je stanovena dotace do vyse zUstatku alokace vyzvy. Pokud hrani¢ni projektovy zamér odmitne podporu po
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snizeni CZV muzZe byt tato moznost nabidnuta dalsimu projektovému zaméru v poradi (dalSimu nahradnimu
projektovému zaméru).
10) Nahradni projektovy zamér ziskava Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS Bohdanecsko:
a) v pripadé, Ze predkladatel nékterého z vybranych zamérl nevyuZije dobu platnosti svého Vyjadreni
o souladu se SCLLD MAS Bohdanecsko, které je vydano na dobu urcitou (viz kapitola Podani projektové

zadosti do MS 2021+ 7zadatelem) nebo nesplnil podminky ovéreni souladu Zadosti o podporu se schvalenym
zamérem,

b) nebo pfi podpore hrani¢niho projektového zaméru vyzvy,
c) nebo pfi navyseni alokace vyzvy tak, aby mohl byt nahradni projektovy zamér podporen.

11) V ptipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Predstavenstvo o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy
MAS.

12) Ze zasedani Predstavenstva vytvori povéreny zameéstnanec kancelafe MAS zapis, ve kterém jsou vypsany
projektové zaméry, které byly a nebyly vybrany, poptipadé ndhradni projektové zaméry.

13) Clenové Predstavenstva podepisuji zapis s vysledky jednani na misté a jeho spravnost stvrzuji svym podpisem.

14) O vysledku vybéru je informovan Zadatel Kancelari MAS (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) elektronicky do
5 pracovnich dnli od ukonceni vybéru projektovych zamér(. Soucasti zpravy u vybranych projektovych zaméru
je ,Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS Bohdanecsko”.

15) Zaméstnanec kancelare MAS (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) zverejriuje zapis véetné seznamu vybranych
a nevybranych, pfipadné nahradnich projektovych zamér( na webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni
vybéru projektovych zaméru.

16) Zaméstnanec kanceladfe MAS (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) do 10 pracovnich dnti od ukonéeni vybéru
projektovych zamér( pfedava RO IROP jeho vystupy, Vyjadieni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru
se schvalenou strategii CLLD a zapis z jednani Pfedstavenstva. Ukoncenim vybéru projektovych zamérd se
rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.

17) Proti rozhodnuti Pfedstavenstva o vybéru projektovych zamérd mizZe Zadatel podat stiznost podle kapitoly
Nesrovnalosti a stiznosti IP.

él. 8 Podani projektové zadosti do MS2021+ Zadatelem

1) MAS provadi hodnoceni a vybér projektovych zdmérd mimo monitorovaci systém MS2021+, dalSim krokem
Zadatele je podani zadosti o podporu integrovaného projektu prostfednictvim MS2021+. V tomto kroku
postupuji dle podminek nadiazené vyzvy pro podani Zadosti o podporu. Podminky nadfazenych vyzev a dalsi
postupy jsou v gesci RO IROP.

2) Povinnou prilohou Zadosti o podporu je ,Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS Bohdanedésko”. Dalsi povinné
a nepovinné ptilohy se Fidi dle pravidel dané vyzvy RO IROP. PFilohu MAS zpracovavé dle vzoru uvedeného
v pfiloze Specifickych pravidel konkrétni vyzvy. Pfilohou kladného vyjadfeni MAS o souladu se schvalenou
strategii CLLD je projektovy zdmér, jehoZ se toto vyjadieni tyka. Kladné vyjadieni MAS musi byt platné ke dni
registrace Zadosti o podporu do systému MS2021+.

3) Priloha, Vyjadreni MAS o souladu se schvalenou strategii CLLD“ je platna 20 pracovnich dni od data podepsani
pfilohy opravnénou osobou (toto datum je dano datem uvedeném v elektronickém podpisu opravnéné osoby).
Datum platnosti prilohy je uvedeno pfimo v dokumentu ,Vyjadfeni MAS o souladu se schvélenou strategii
CLLD“.

4) Pokud Kancelaf MAS vyhodnoti nesoulad Zadosti o podporu se schvalenym zdmérem, pak do 2 pracovnich dn
od zjisténi vyzve Zadatele k doplnéni Zadosti o podporu v MS2021+ a informuje ho o Ihté, do kdy m(iZze provést

8 https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027
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napravu. Lhita pro napravu Zadatelem je max. 5 pracovnich dnti od doruéeni Zddosti o doplnéni Zadosti
o podporu.

V pripadé nezajisténi napravy bude proces podani plné Zadosti o podporu ukonéen z divodu nesouladu
se schvalenym zamérem a na zdkladé toho bude moci byt podporen nahradni projektovy zdmér v poradi.

Elektronickou zadost o podporu v MS2021+ vidy také podepisuje povéreny zdstupce MAS, jemuz je zadost
nasdilena Zadatelem (jako prvni signatar v poradi). Timto postupem MAS osvédci soulad elektronické Zadosti
s projektovym zamérem, jez byl pfedmétem hodnoceni MAS.

v o

é.9 Prezkum hodnoceni projektovych zaméru

Kazdy Zadatel mlZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 5 kalendafnich dnli ode dne odeslani informace
s vysledkem hodnoceni.

Zadost o prezkum Ize podat po kazdé ¢asti hodnoceni MAS (kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, vécné
hodnoceni, vybér projektovych zaméra).

Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum vzdat. Zaméstnanec kancelaie MAS (zodpovid4 vedouci
pracovnik SCLLD) informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prezkumu prostfednictvim datové schranky urychleni
hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni lze pouze v pfipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS
vzdaji prava na podani zadosti o pfezkum.

Zadatel zpracuje pisemnou zadost o prezkum, kterou posle na MAS prostfednictvim datové schranky. V zadosti
o prezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, proti jejichz hodnoceni se odvoldv3,
s popisem odUvodnéni Zadosti o prezkum. Nebude-li Zadost o pfezkum hodnoceni podana v souladu s vyse
uvedenym postupem, nebude predana k feSeni Kontrolnimu komisi MAS, ktera je za posouzeni zadosti
o pfezkum rozhodnuti zodpovédna.

Pfezkum hodnoceni provadi Kontrolni komise na zakladé podklad( od Zadatele, ktery o pfezkumné fizeni
pozadal.

Pravidla jedndni KK jsou uvedena v Jednacim fadu Kontrolni komise.

KK rozhodne nejpozdéji do 10 pracovnich dnti od podani Zadosti o pfezkum, v odlivodnénych ptipadech do 20
pracovnich dnti od podani 7adosti o pfezkum. O dlvodech prodlouZeni |hity bude Zadatele informovan
datovou zpravou. Vysledek prezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu ze zasedani KK.

Ze zasedani KK musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:
a) datum a cas zacatku jednani,

b) jmenny seznam uUcastnikd,

c) struény popis obsahu zZadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

d) osoby vylouéené z rozhodovani o dané Zadosti o pfezkum z dlvodu stfetu zajm{,

e) rozhodnuti KK s podpisy ¢lenll (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné od(ivodnéni.

Zapis vypracovava zaméstnanec kanceldre MAS (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) a schvaluje ho predseda
KK.

10) KK se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyrazeni Zadosti o podporu nebo proti vysledku bodového

hodnoceni. Zadatel se méie odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predloené Zzadosti
o podporu. Na dodatec¢né informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu, nesmi byt bran zietel.

11) U kazdého prezkoumavaného kritéria KK uvede, zda shledal Zzadost divodnou/¢asteéné diivodnou/nedivodnou

a zaroven uvede zddvodnéni svého rozhodnuti.
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12) V ptipadé, Ze zadatel v Zadosti o prezkum napadd kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni Zadosti

o podporu (napf. kritéria formalnich nalezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze Zadost nesplriovala
nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se KK témito kritérii nezabyva.

13) Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako diivodna ¢i ¢astecné divodna, probéhne

nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok KK je zavazny pro opravné
hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 10 pracovnich dn(ll podle procesu hodnoceni nastaveného
v kapitole Hodnoceni a vybér projektovych zamérd IP. Na hodnoceni se smi podilet hodnotitel/hodnotici
komise, ktery provadél/a plvodni hodnoceni.

14) Pokud Zadatel poda Zadost o pirezkum rozhodnuti poskytovateli dotace (RO IROP), posuzuje 74dost o pfezkum

1)

2)
3)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

pfezkumna komise RO IROP v souladu s postupy stanovenymi Metodickym pokynem pro vyzvy, hodnoceni
a vybér projektovych zamérd v programovém obdobi 2021-2027 a internimi postupy RO. RO miiZe internimi
postupy rovnéz upravit zplsob a rozsah zapojeni MAS (poskytnuti podkladl, Ucast na jednani prezkumné
komise) do vyfizeni Zadosti o prezkum.

¢l. 10 Postupy pro posuzovani zmén projekta

PFi posuzovani zmén, Uprav a prehodnoceni projektu kancelar MAS postupuje v souladu Obecnymi pravidly pro
Zadatele a pfijemce IROP (v aktudlnim znéni).

MAS se vyjadruje k vlivu planované zmény na hodnoceni MAS a realizaci SCLLD.

Odpovédnost za c¢innosti v rdmci posuzovani zmén, Uprav a pfehodnoceni projektu nese vedouci pracovnik
SCLLD.

&l 11 Opatfeni proti stfetu zajma

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektl a provadéji podplrnou
¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projektové zaméry do vyzev MAS.

Zameéstnanci kanceldfe MAS, provadéjici kontrolu formdalnich naleZitosti a pfijatelnosti, nesmi byt v podjatosti
vU¢i hodnocenym projektovym zamérim a pred zahdjenim hodnoceni podepisi eticky kodex (pfiloha ¢. 1
smérnice). Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati, informuji Pfedstavenstvo MAS a nesmi zadny
projektovy zamér v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Hodnotici/Vybé&rové komise, PFedstavenstva a Kontrolni komise, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru
projektovych zamér( pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum hodnoceni nebo
vybér projektovych zaméru, podepisi eticky kodex (pfiloha ¢. 1 smérnice). V ném jsou uvedeny postupy pro
zamezeni korupcéniho jednani, zajiSténi transparentnosti a rovného pristupu k Zadatellm.

Clenové Hodnotici/Vybé&rové komise, Pfedstavenstva a Kontrolni komise ve stfetu zajm0G jsou povinni o této
skutecnosti informovat kancelaif MAS pred jednanim prislusného organu, pripadné neprodlené po zjisténi této
skutecnosti.

Clenové Hodnotici/Vybérové komise a Predstavenstva, ktefi jsou ve stfetu zajmd, se nebudou podilet
na hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru ani ostatnich projektovych zameér(, které danému
projektovému zaméru pri hodnoceni a vybéru konkuruji.

Hodnotici/Vybérova komise a Pfedstavenstvo, ktera/é provadi vécné hodnoceni a vybér projektovych zamérd,
fadné zdlGvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo ziejmé, na zékladé, ceho bylo pfislusné rozhodnuti
ucinéno.
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Kontrolni komise po ukonceni hodnoceni a vybéru projektovych zamérd v kazdé vyzvé provéfi min. 15 %
predlozenych zamérd, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové Hodnotici/Vybérové komise, Pfedstavenstva
a Kontrolni komise ve stfetu zajm0°. V pfipadé zji$téni pochybeni nahlasi zaméstnanec MAS (zodpovidé vedouci
pracovnik SCLLD) bezodkladné tuto skute¢nost na RO IROP jako podezieni na nesrovnalost.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamérl nalezelo nejméné 50 % hlasU
partnertim (¢lenlm organui), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani Hodnotici/Vybérové komise, Pfedstavenstva a Kontrolni komise je vZdy pofizen pisemny zapis, ktery
obsahuje minimalné:

a) datum a ¢as jednani,
b) jmenny seznam Ucastnikd,

c) prehled hodnocenych projektovych zamérl a jejich bodové ohodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému
projektovému zaméru) — v pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych, pfipadné
nahradnich projektovych zamérud — v pripadé vybéru projektovych zamérd,

d) informovani o stfetu zajm.

Clenové Hodnotici/Vybérové komise, Pfedstavenstva a Kontrolni komise podepisuji zapis s vysledky jednéni,
vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zdpisu probiha po jedndni, v tomto ptipadé postacuje, pokud ¢lenové maji
zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda a ovérovatel zapisu.

~

11) Zéapis z jednani Hodnotici/Vybérové komise, Pfedstavenstva a Kontrolni komise provadéjicich hodnoceni

1)

2)

3)

a vybér projektovych zamér(, ptipadné prezkum hodnoceni, zverejni zaméstnanec kancelafre MAS (zodpovida
vedouci pracovnik SCLLD) spole¢né se seznamem vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich, projektovych
zamérd MAS do 5 pracovnich dnti od ukonéeni vybéru projektovych zamérd na webovych strankach MAS.

él. 12 Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s programovym rdamcem IROP a jeho realizaci po
dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. prosince 2035), a zajistit tak dostate¢nou
auditni stopu o realizaci programového ramce IROP.

MAS je povinna zverfejnit na svych internetovych strankach min. nasledujici:
a) seznam zaregistrovanych projektovych zaméra,

b) seznam vybranych a nevybranych projektovych zdmér( v¢. uvedeni ziskanych bodi (vysledné pridélené
body projektovému zaméru dle vyse uvedeného postupu pro vécné hodnoceni projektovych zamérua),

c) zapis ze zasedani Vybérové komise, Pfedstavenstva, Kontrolniho komise,

d) vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti zapisu z jednani
Kontrolniho komise.

MAS archivuje vSechny verze internich postupu, vyzev, kritérii pro hodnoceni, kontrolnich listl, dokumentaci
k vybéru externich expertl, dokumentaci k hodnoceni/vybéru/prezkumu hodnoceni projektovych zamér( a
dokumentaci k posuzovani zmén projektd.

9Priklady ovéreni stfetu zajmu:

Zadénim IC 7adatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda ¢lenové XXX (vybérovy organ, rozhodovaci
organ) nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod., dle formy pravnické osoby.

U fyzickych osob provéri verejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele nema vazbu na ¢leny XXX (vybérovy organ,
rozhodovaci organ) napf. spolec¢nou adresou bydlisté, sidla firmy.

Ovérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajmu, a Ze vSichni hodnotitelé, Gcastnici podepsali eticky kodex.
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MAS (a jeji organizace) se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé. MAS se Fidi interni
smérnici Archivni a skartaéni Fad, ktery je k dispozici na internetovych strankdch MAS?. Archivaéni a skarta¢ni
rad uréuje zpUsob vedeni spravy dokumentd, archivaci a vyfazovani dokumentd, vedeni sloZek ve spisovém
planu. Archivni a skartac¢ni rad mlze byt aktualizovan dle potieb, které se objevi pfi realizaci SCLLD, vlastni
¢innosti MAS a jinych ¢innostech.

MAS (a jeji organizace) zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD zaméstnancim
nebo zmocnénclim povéfenych orgdnl Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského uUcetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Ufadu, Auditniho organu (ddle jen (,AO0“),
Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“), pfislusného organu financ¢ni spravy a dalSich opravnénych
organl statni spravy), MAS (a jeji organizace) musi umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi
provadéni kontrol. Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace souvisejici se strategii CLLD externim
subjektdm nese vedouci pracovnik SCLLD.

Archivaci slozek projektovych zaméru zajistuji zaméstnanci kancelare MAS (zodpovida vedouci pracovnik
SCLLD). V kancelafi MAS jsou vedeny slozky jednotlivych projektovych zamér(, které obsahuji zejména
dokumenty, které se nevkladaji do systému MS2021+. Slozky projektovych zaméru jsou vedeny a archivovany
v kancelari MAS a budou uloZeny do roku 2035. Ostatni dokumenty k jednotlivym projektim jsou automaticky
zalohovany elektronicky v systému MS2014+.

Podplrné tisténé dokumenty jako jsou napf. prezentace ze seminar( pro Zadatele, prezencni listiny, zapisy
z jednani jsou uchovavany v kancelari MAS a budou uloZeny do roku 2035.

Elektronické dokumenty jsou archivovany na zdloznim disku v kanceldri MAS.

MAS umoini vykon kontroly nebo auditu dal$im povéfenym organtim CR nebo EU, poskytne jim nezbytnou
soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotéenych realizaci Programového ramce IROP,
a zajisti pFistup k veskerym dokladiim a dokumentlm souvisejicim s realizaci programového ramce IROP.

10) MAS je zarovef povinna informovat RO IROP o jakychkoliv kontroldch a auditech provedenych dal3imi

1)

2)

3)

povéfenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem IROP a o jejich vysledcich.

él. 13 Nesrovnalosti a stiznosti

A. Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpist EU nebo CR v didsledku jednani nebo opomenuti, které
vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném rozpoétu CR, a to zapoctenim
neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU nebo do vefejného rozpottu CR.

Znaky nesrovnalosti:

a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povazovat poruseni jakéhokoliv narodniho pravniho
predpisu.

b) OhroZeninebo poskozeni finanénich zajm0 EU — v dUsledku poruseni komunitarniho prava doslo k ohrozZeni
nebo poruseni finanénich zajmd EU.

c) Jednani hospodaiského subjektu — ¢lenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti definované jako
jakékoli poruseni pravniho predpisu EU vyplyvajici z jedndni nebo opomenuti hospodarského subjektu.

Trestny Cin spachany pfi realizaci programi nebo projektd spolufinancovanych z rozpoctu EU se vidy povaZuje
za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

10 https://mas-bohdanecsko.cz/o-nas/dokumenty/interni-smernice
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MAS (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) je povinna veskerd podezieni na nesrovnalost, zejména podvodné
jednani, bezodkladné oznamit oddéleni kontroly RO IROP na emailovou adresu clldirop@mmr.cz.

B. StiZznosti

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminacniho postupu musi MAS
prosetfit.

O dorucenych stiznostech vede elektronickou evidenci subjekt, ktery stiznost obdrzel. Na MAS je za vedeni
evidence a vyfizovani stiznosti zodpovédny kontrolni organ.

Evidence obsahuje Cislo jednaci, datum pfijeti stiznosti, oznaceni organu, ktery stiznost postoupil, kontaktni
Udaje stéZovatele, nazev a Cislo projektu, kterého se stiznost tykd, predmét stiznosti, idaje o tom, kdy a komu
byla stiznost postoupena k vyfizeni, vyhodnoceni dlvodnosti stiznosti, formu vyporadani stiznosti, datum
vyrozumeéni stéZovatele a pfijeti stiZnosti a datum vyrozuméni stéZzovatele o vytizeni stiznosti.

Jestlize se stiznost tykd projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiZnosti zaloZeny
v dokumentaci v MS2021+ - v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich pfipadech zaloZi odpovédna osoba
samostatny spis stiznosti.

Stiznost podle spravniho radu: Pokud podnét naplfiuje znaky stiznosti podle § 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisti (déle jen , SR“), tedy jedna-li se o stiznost proti nevhodnému chovani
Urednich osob nebo proti nespravnému postupu MAS, postupuje se podle Spravného fadu. Stiznost mizZe podat
fyzicka osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost MAS tyka.

Postup pfi vyfizovani stiznosti podle spravniho fadu:

a) Stiznost lze podat Ustné, pisemné, telefonicky Ci elektronicky (e-mail se zarucenym elektronickym
podpisem). O Ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pfi jejich podani, sepiSe MAS pisemny zdznam
(zodpovida vedouci pracovnik SCLLD). Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka
a co (jaky postup v dané véci) se navrhuje. Pokud stiznost postrada nékteré informace, vyzve MAS
(zodpovidd vedouci pracovnik SCLLD) stéZovatele k jejich doplnéni ve stanovené I|h(té. Soucasné
stéZovatele poudi, Ze pokud nejasnosti, které brani dalSimu postupu, neodstrani, stiznosti se nebude
zabyvat a stiZznost bude odloZena. OdloZeni stiznosti s odivodnénim se zaznamena do slozky projektu, resp.
spisu.

b) Stiznost se podava u organu, proti jehoz zaméstnanci ¢i Cinnosti je zamérena. Stiznost se posuzuje podle
obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Jestlize MAS k vyfizeni stiznosti neni pfislusna,
postoupi ji (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) bez zbyteéného odkladu na RO IROP emailovou adresu
clldirop@mmr.cz. O postoupeni stiznosti informuje stéZovatele.

c) Obdrzi-li MAS stiZnost na postupy a ¢innosti RO IROP, stiznost zaeviduje a nejpozdéji do 3 pracovnich dnii
ji postoupi RO IROP k vyFizeni.

d) MAS podanou stiZznost vyfidi v nejkratsi mozné dobé, nejpozdéji do 60 kalendafnich dnti od jejiho doruceni.
Stanovenou lh{tu Ize prekrocit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potfebné pro vytizeni stiznosti.
Vuvedené |hGté musi byt stéZovatel rovnéZ vyrozumeén o vyfizeni stiznosti. V pripadé skutecnosti
nasvédcujicich tomu, Ze Ih(ita 60 kalenda#nich dni pro vyfizeni stiznosti nebude dodrzena, informuje MAS
pred uplynutim této Ihlty o této skutecnosti stéZovatele, spolu s patficnym odlvodnénim.

e) MAS preda kopii vyrozuméni o vyfizeni stiznosti RO IROP na védomi. Vyrozuméni o vyfizeni stiznosti
je zaslano na védomi rovnéz subjektu, ktery stiznost MAS postoupil.

f) Z vyrozuméni musi byt zfejmé, zda podana stiznost byla shledana ddvodnou, castecné dlvodnou
¢i nedlvodnou. Ve vyrozuméni se MAS vyjadfi ke viem bodim stiznosti, sdéli, ktera Setfeni proved|
a kterymi postupy se pfi posuzovani stiznosti fidil. V odGivodnéni vytizeni uvede, o které skutecnosti a pravni
predpisy se opird. Pripadné uvede informace o opatrenich pfijatych k napravé. Byla-li stiznost shledana
dlvodnou nebo castecné dlvodnou, MAS bezodkladné ucini nezbytna opatieni k napravé. O vysledku
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Setfeni a opatienich pfijatych k napravé ucini zdznam do spisu. MAS rovnéz informuje o vysledku Setreni
a prijatych opatteni k napravé RO IROP.

g) Duavodna nebo ¢astecné dlvodna stiZznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla u¢inéna opatieni potfebna
k odstranéni zjisténych nedostatkd a stéZovatel o nich byl vyrozumén.

h) Nedlvodna stiZznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

i)  MAS prosetfuji anonymni poddni (bez podpisu nebo s podpisem, ale bez uvedeni adresy pro dorucovani i
telefonického kontaktu) pouze tehdy, je-li konkrétni, vécné a z jeho obsahu lze vyvodit, proti cemu smétuje.
Rozhodnuti, Ze anonymni stiZznost prosSetfovdna nebude, se zaloZi do projektové slozky, resp. do spisu
stiznosti. Je-li rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude vyfizena, postupuje se pfi jejim vyfizovani stejnym
zpUsobem, jako u stiznosti, kde je odesilatel zndm. Zprava o vysledku a opatfenich k napravé stavu se
zakladd do projektové slozky, resp. do spisu, ptipadné se vyrozumi organ, ktery si zpravu o vysledku vyzadal.

C. Ostatni stiznosti

Ostatnich stiznosti se netykd spravni fizeni podle Spravniho fddu a nejednad se o stiznost podle ustanoveni § 163,
zadkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich pfedpisu. Je z nich zfejmé, Ze
se podatel domahd ochrany svych prav a pozaduje ndpravu ve vlastnim zdjmu, upozorfiuje na nedostatky Ci
zavady, jejichz reseni nélezi do plisobnosti MAS.

Postup pfi vyfizovani ostatnich stiznosti:

a) MAS dorucené stiznosti zaeviduje a prosetfi skutecnosti uvedené ve stiznosti, nevyhodnoti-li podnét jako
nedtivodny. MAS preda kopii vyrozuméni o vyfizeni stiznosti RO IROP na védomi. Zp(isob podéni, nalezitosti
obsahu a postup v pfipadé nejasnosti v podané stiznosti jsou stejné jako u stiznosti podle spravniho radu.

b) Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi stéZovatele do
10 kalendarnich dn( od obdrzeni podnétu.

c) Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana divodnou, ¢astecné dlvodnou di
neddvodnou.

d) MAS podanou stiznost vyridi v nejkratsSi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dni od jejiho doruceni.
Stanovenou lh{itu lze prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti.
V uvedené Ih(té musi byt stéZovatel vyrozumén o vytizeni stiznosti.

e) Dlvodna nebo ¢astecné dlivodnd stiznost se povaZuje za vyrizenou, jakmile byla u¢inéna opatieni potiebna
k odstranéni zjisténych nedostatkl a stéZovatel o nich byl vyrozumén.

f) Nedulvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

g) MAS neprosetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které
nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti.

¢l. 14 Komunikace se zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli s pfijemci zajistuji zaméstnanci kanceldfe MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci
poskytuje bezplatné k pripravé projektového zaméru a k navrhovanym zménam projektd, stejné tak i realizaci
seminarll a workshopt uréenych pro Zadatele.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha prostrednictvim elektronické komunikace (emailem,
online, prostfednictvim datovych schranek). Kancelar MAS odpovida na dotazy do 10 pracovnich dni od pfijeti
dotazu na MAS. Zaméstnanci kancelafe MAS poskytuji i osobni konzultace predevsim v prostorach pracovisté
MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi konzultaéni dobu a kontaktni osoby.
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Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim ndastrojd volitelné publicity??.
Zaméstnanci kancelafe MAS (zodpovida vedouci pracovnik SCLLD) pribézné aktualizuji obsah internetovych
stranek MAS, které jsou jednim z typd komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici
minimalné:

a) zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy,

b) aktudlni seznam partner( a zajmovych skupin,

c) adresu sidla, kancelafe, konzultacni hodiny a kontaktni osoby,

d) mapu tzemi MAS,

e) vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS,

f) seznam ¢len( povinnych organ MAS,

g) SCLLD,

h) vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh,

i) informace o projektech podporenych v rdmci SCLLD,

j) archiv dokumentace.

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy uUcastnik(l seminare, budou konzultovany s nadfizenymi
orgdny nebo budou Zadatelim a pfijemctiim poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky CRR*? nebo na
konzultaéni servis CRR®,

¢l. 15 Zavérecna ustanoveni

Smérnice ¢. 1/2023 — Interni postupy fizeni vyzev a administrace projektovych zamér( pro IROP 2021-2027,
verze 1.0 a jeji pfiloha €. 1 nabyvaji U¢innosti a platnosti okamZikem schvaleni Valnou hromadou.

Smérnice €. 1/2023 — Interni postupy fizeni vyzev a administrace projektovych zamérd pro IROP 2021-2027,
verze 1.0 a jeji pfilohu €. 1 schvalila Valnd hromada hlasovanim per rollam dne 18. 9. 2023.

Smérnice ¢. 2/2018 — Interni postupy Fizeni vyzev a administrace projektl pro IROP 2014-2020, verze 2.1 véetné
priloh zUstava v platnosti pro projekty realizované v programovém obdobi IROP 2014-2020.

Digitalné podepsal

” Ing. Josef Sté&panovsky
Za MAS Bohdanecsko
Mésto Lazné Bohdanec Ing. JOSGf Ivng. Josef )
Stépanovsky

predseda MAS X v ’
Stépanovsky patum: 2023.09.20
11:30:53 +02'00

11 https://www.dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/metodicke-dokumenty/metodicke-dokumenty-v-gesci-

mmr-cr/metodicky-pokyn-indikatory,-evaluace-a-publicita

12 http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontaktni-osoby-k-vyzvam

13 https://www.crr.cz/irop/konzultacni-servis-irop/
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ETICKY KODEX

ZAMESTNANCE KANCELARE MAS/CLENA VYBEROVE KOMISE/PREDSTAVENSTVA/KONTROLNI KOMISE

Preambule

Ja, zaméstnanec/zaméstnankyné kanceldfe MAS/clen-ka Vybérové komise/clen-ka Predstavenstva/¢len-ka

Kontrolni komise, chapu svoji ¢innosti v rdmci hodnoceni, implementace a kontroly projektt CLLD/IROP/PRV jako

verejnou sluzbu, za niz nesu odpovédnost. Pro vybudovani a udrzeni dlvéry verejnosti pfijimam nad rdmec pravnich

predpist Ceské republiky nasledujici ustanoveni (dale jen , Eticky kodex*).

Obecné zasady

1)

2)

3)

4)

5)

Pracuji ve shodé s Ustavou a pravnimi predpisy Ceské republiky a zarover ¢inim vée nezbytné pro to, abych
jednal-a v souladu s ustavenimi tohoto Etického kodexu.

Pfi plnéni svych povinnosti slouzim vidy verejnému prospéchu a zdrzuji se jednani, které by ohrozilo
davéryhodnost procesu hodnoceni/vybéru projektt CLLD/IROP/PRYV a jeho kontroly.

Cinim rozhodnuti a fe$im zaleZitosti objektivné. Nejedndm svévolné k ujmé &i prospéchu jakékoli fyzické &i
pravnické osoby nebo skupiny osob. Vidy jednam nestrannym zplisobem.

Poskytuji vSechny relevantni informace souvisejici s moji ¢innosti bez zbyteéného prodleni v souladu se svym
mandatem ¢i pracovnim zafazenim.

Neuvadim védomé v omyl vefejnosti ani ostatni ¢leny zapojené do hodnoceni/vybéru projektt CLLD/IROP/PRV
a ¢lenl zapojenych do kontroly tohoto procesu, se kterymi spolupracuiji.

Stiet zajma a ohlaseni zajmu

1)

2)

3)

4)

Zdrzi se takového jednani, které by vedlo ke stretu verfejného zdjmu s mym zajmem soukromym: tj.: jednam
nepodjaté a nestranné. Soukromy zajem zahrnuje jakoukoliv vyhodu pro mé, moji rodinu, blizké a pribuzné
osoby a pravnické nebo fyzické osoby, se kterymi jsem mél-anebo mam obchodni vztahy.

Nevyuziji informace souvisejici s moji cinnosti v ramci hodnoceni/vybéru projektd CLLD/IROP/PRV a pfi
hodnoceni tohoto procesu, pro svij soukromy zajem ¢i v zajmu treti osoby. Zachovavam milcenlivost o vsech
okolnostech, o kterych se v prlibéhu vykonu své ¢innosti dozvim.

V pfipadé, Zze mam soukromy zajem na projektu, ktery je soucasti hodnoceni/vybéru/kontroly, ozndmim tuto
skutecnosti kancelafi MAS Bohdaneésko a na hodnoceni/vybéru/kontrole se nepodilim.

V pfipadech, kdy jsem predkladatelem/pfedkladatelkou ¢i zpracovatelem/zpracovatelkou projektu nebo se na
zpracovani podilim-a nebo mne s predkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy i
ekonomicky, oznamim tuto skute¢nost neprodlené kanceldfi MAS Bohdanecsko nebo pfedsedajicimu Hodnotici
komise/Vybérové komise/Kontrolni komise/Pfedstavenstva a nebudu se Zadnym zplsobem podilet
na hodnoceni/vybéru projektu ani nebudu zasahovat do jednani tykajiciho se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv
zplsobem ovliviiovat a ani do hodnoceni/vybéru dalsich projektd v dané vyzvé.

Dary a vyhody

1)

2)

PFi vykonu své cinnosti nebudu vyZadovat ani pfijimat dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jina zvyhodnéni, ktera
by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfristup.

Nedovolim, abych se v souvislosti s moji ¢innosti dostal-a do postaveni, ve kterém budu zavazan-a oplatit
prokazanou laskavost, nebo do postaveni, které by mne cinilo pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.
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Nebudu nabizet ani poskytovat Zadnou vyhodu jakymkoliv zplisobem spojenou s vykonem své ¢innosti.

Pfi vykonu své Cinnosti necinim ani nenavrhuji ukony, které by mne zvyhodnily v budoucim osobnim nebo
profesnim Zivoté.

Pokud mi v souvislosti s moji ¢innosti je nabidnuta jakakoliv vyhoda, odmitnu ji a o nabidnuté vyhodé informuiji
kanceldf MAS Bohdanecsko.

Oznameni nepfipustné ¢innosti a kontrola

1)

2)

3)

V pfipadg, Ze zjistim Ujmu zplsobenou nedbalym, podvodnym &i korupénim jednanim jiného ¢lena zapojeného
do procesu hodnoceni/vybéru projektl, nebo jeho kontroly, bezprostfedné tuto skuteénost oznamim kancelafi
MAS Bohdanecsko.

Jsem si védom-a, Ze v pfipadé poruseni Etického kodexu je vidy hrubé porusena povést MAS Bohdanecsko.
Soucasné je zpochybnéna veskera ¢innost, kterou jsem pri hodnoceni/vybéru projektl nebo jejich kontrole
ucinil-a.

Jsem si védom-a skutecnosti, Ze pokud vyvstane podezieni na mozny konflikt zajm0 ¢i podjatost v pribéhu
vykonu pracovniho Ukolu, jsem povinen/povinna tuto skute¢nost neprodlené oznamit MAS Bohdanecsko.
V pripadé, ze by mi tato skutecnost byla prokazana, aniz bych na ni sdm-a upozornil-a, jsem si védom-a vSech
nasledkd, které z toho vyplyvaji: tj. zneplatnéni daného hodnoceni/vybéru ¢i kontroly, které jesté nebyly
pouzity pro hodnoceni/vybér projektd nebo jejich kontrolu, a ukonéeni spolupriace na hodnoceni/vybéru
projektd, nebo jejich kontrole.

Cestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém kodexu, véetné principh

nestrannosti, nepodjatosti a ml¢enlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Nazev vyzvy:

Fiche/Specificky  cil/Opatteni
hodnocenych projekt:

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Pracovni zafazeni v organizaci/
funkce v procesu hodnoceni:

Datum a podpis:
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